
ワードアートの使い方（OFFICE2013 以降） 

大西静麿（2020年 1月 25日） 

１、挿入⇒ワードアート 

 

 

 

 

 

入力したあと 書式⇒ワードアートスタイルから形状をアーチ型形に変更する（下記参照） 

  

 

 

 

２、三重線の引き方 

①挿入⇒図形⇒直線⇒直線を引く 

②書式⇒図形の枠線⇒実践点線⇒その他の線⇒図形の書式設定⇒多重線⇒三重線⇒色選択 

③線のサイズを６にする 

 

 

３、インデントマーカーの使い方 

左側のインデントマーカー 
 

1行目のインデント 
段落の 1行目の左端位置を設定 

  

ぶら下げインデント 
段落の 2行目以降の左端位置を設定 

  

左インデント 
段落全体の左端位置を設定 

右側のインデントマーカー 
 

右インデント 
段落の右端位置を設定 

 

クリックする 

入力する 

① 文字の効果をクリックする 

② abc変形をクリック 

③ アーチ型を選択する 

図形の書式設定を出すにはここを直接クリックしても良い 


