
 

テキストボックスの使い方（WORD&EXCEⅬ） 

 年賀状作成に不可欠なテキストボックス 

１、挿入⇒テキストボックス⇒縦書き又は横書き 

２、テキストボックスの枠を作る 

３、文字を入力する 

４、入力した文字のサイズ・色等を編集する 

５、塗りつぶし色を活用する又は塗るつぶし無にする 書式⇒図形の塗りつぶし⇒色選択 

６、枠線を変更する又は枠線なしにする 書式⇒図形の枠線⇒線の種類色を変更 

７、テキストボックスの中に画像を入れる 書式⇒図形の塗りつぶし⇒図⇒選択⇒挿入 

 

 

図を描きその中に写真や図を入れ込む 

 

平成 27年 7月 12日（大西静麿） 

 

１、図を描く 

 挿入⇒図形⇒基本図形⇒図家を選択 

 

２、図を描く⇒ドラックして描く 

  

３、図の中に写真を取り込む 

 図をクリックして⇒書式⇒図形の塗りつぶし⇒図⇒写真を選択（保存先から）⇒開く 

 

 

 

 

４、図を文字の折り返しで前面にする 

ｖ 図をクリック⇒文字の折り返し⇒全面 

４、図の中に説明文字を入れる方法 

①挿入⇒テキストボックス⇒横書きテキストボッ

クス。②塗りつぶしなしにする③枠線なしにする 

 

 

 

見事な藤棚 

大西静麿(2020/11/05) 

縦
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横書きテキストボックスを選択

すると横書きの文字が自由に入

力できます。 


